
 

PHỤ LỤC II 

DANH MỤC CÁC NHIỆM VỤ  

(Kèm theo Kế hoạch số         KH-UBND  ngày         tháng         năm 2026 của UBND xã Ea Súp) 

 

 

Stt Nhiệm vụ 

Người đứng 

đầu chịu  

trách nhiệm 

Bộ phận thực 

hiện/phối hợp 

Mô tả kết quả,  

sản phẩm đầu ra 

Thời gian 

hoàn thành 

I CÔNG TÁC CHỈ ĐẠO, ĐIỀU HÀNH, TỔ CHỨC THỰC HIỆN 

1  

Quán triệt phương châm làm việc đồng chí 

Tổng Bí thư Tô Lâm đã chỉ đạo, đó là 

“Hành động đột phá và lan tỏa kết quả”. 

Từng người đứng đầu phải xác định rõ 

những nhiệm vụ của cơ quan đơn vị mình, 

đề cao kỷ luật hành động, tổ chức thực hiện 

thật tốt để tạo kết quả đầu ra 

Người đứng đầu 

các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị 

Các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị có 

liên quan  

Văn bản chỉ đạo 
Thường 

xuyên 

2  

Đề cao tinh thần chủ động, trách nhiệm; 

chủ động trong khắc phục các vướng mắc, 

khó khăn (đường truyền, nâng cấp trang 

thiết bị CNTT, tuyển dụng nhân lực chuyển 

đổi số…), chỉ đề xuất những nội dung vượt 

thẩm quyền 

Người đứng đầu 

các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị 
Các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị có  

liên quan 

100% các vướng mắc, khó 

khăn (đường truyền, nâng cấp 

trang thiết bị CNTT, tuyển 

dụng nhân lực chuyển đổi 

số…) được khắc phục 

Thường 

xuyên 

3  

Theo phạm vi quản lý kịp thời tiếp nhận, 

phản hồi ý kiến của tổ chức, cá nhân 

(người dân, doanh nghiệp, viện, trường, 

nhà khoa học, nhà sáng tạo…) để đo lường 

mức độ hài lòng đối với cơ chế, chính sách, 

giải pháp (thông qua Hệ thống 

pakn.nq57.vn và các kênh có liên quan) 

Người đứng đầu 

các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị Văn Phòng HĐND 

và UBND; Phòng 

Văn hóa -Xã hội 

Tiếp nhận, chuyển xử lý kịp 

thời các phản ánh, kiến nghị, 

sáng kiến, giải pháp 

Thường 

xuyên 

4  

Xây dựng Kế hoạch thực hiện Nghị quyết 

57-NQ/TW năm 2026 của xã; bám sát thực 

tiễn, rõ người, rõ việc, rõ trách nhiệm, rõ 

thời hạn, rõ kết quả.  

Người đứng đầu 

đảng ủy; các cơ 

quan tham mưu 

giúp việc của 

Đảng ủy 

Phòng Văn hóa -

Xã hội 
Kế hoạch năm 2026 

Hoàn thành 

trong Quý 

I/2026 



2 
 

Stt Nhiệm vụ 

Người đứng 

đầu chịu  

trách nhiệm 

Bộ phận thực 

hiện/phối hợp 

Mô tả kết quả,  

sản phẩm đầu ra 

Thời gian 

hoàn thành 

Căn cứ các kế hoạch, thông báo kết luận 

của cấp trên để rà soát, cập nhật, bổ sung 

Kế hoạch năm 2026. 

 II TUYÊN TRUYỀN, NÂNG CAO NHẬN THỨC 

5  

Tiếp tục quán triệt, tuyên truyền sâu rộng 

Nghị quyết số 57-NQ/TW và các Kế 

hoạch, chương trình của Ban Chỉ đạo Tỉnh, 

Ban Thường vụ Tỉnh ủy, Ban Chỉ đạo 

phường; đẩy mạnh công tác thông tin, 

tuyên truyền về kết quả triển khai thực hiện 

Nghị quyết số 57-NQ/TW 

Trưởng Ban Xây 

dựng Đảng 

Phòng Văn hóa-Xã 

hội; Trung tâm 

Cung ứng DVSNC 

Quán triệt, thông tin, tuyên 

truyền thực hiện Nghị quyết 

số 57-NQ/TW của Bộ Chính 

trị 

Thường 

xuyên 

6  
Xây dựng, triển khai Kế hoạch triển khai 

phong trào “Bình dân học vụ số” năm 2026 

Trưởng Ban Xây 

dựng Đảng 

Ban Xây dựng 

Đảng; Phòng Văn 

hóa - Xã hội 

Triển khai sâu rộng phong 

trào “Bình dân học vụ số” 

Hoàn thành 

trong tháng 

3/2026 

7  

Tiếp tục triển khai chuyên trang, chuyên 

mục tuyên truyền trên Trang thông tin điện 

tử xã 

Giám đốc Trung 

tâm Cung ứng 

DVSNC 

Trung tâm CƯ 

DVSNC; Phòng 

VHXH 

Chương trình 
Thường 

xuyên 

 III 
TĂNG CƯỜNG ĐẦU TƯ, HOÀN THIỆN HẠ TẦNG CHO KHOA HỌC, CÔNG NGHỆ, ĐỔI MỚI SÁNG TẠO VÀ 

 CHUYỂN ĐỔI SỐ 

8  

Đảm bảo đường truyền và kết nối mạng ổn 

định, chữ ký số cá nhân. Trang bị máy tính 

cấu hình tối thiểu và thiết bị làm việc thiết 

yếu 

Người đứng đầu 

đảng ủy; các cơ 

quan tham mưu 

giúp việc của 

Đảng ủy 

Văn Phòng 

HĐND và UBND; 

Phòng Văn hoá - 

Xã hội  

Đảm bảo hạ tầng số phục vụ 

công việc 

Quý II 

năm 2026 

9  

Rà soát, nâng cấp bảo đảm đồng bộ, thống 

nhất với Mô hình chuyển đổi số cấp xã do 

Bộ Khoa học và Công nghệ hướng dẫn 

Bí thư Đảng 

 ủy xã 

Đảng ủy, UBND 

xã 

Triển khai Mô hình chuyển 

đổi số cấp xã 

Quý II 

năm 2026 

 IV ĐẢM BẢO NGUỒN LỰC, PHÁT TRIỂN THU HÚT NHÂN LỰC CHẤT LƯỢNG CAO, NHÂN TÀI 
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Stt Nhiệm vụ 

Người đứng 

đầu chịu  

trách nhiệm 

Bộ phận thực 

hiện/phối hợp 

Mô tả kết quả,  

sản phẩm đầu ra 

Thời gian 

hoàn thành 

10  

Bố trí trụ sở, trang thiết bị đầu cuối, phân 

công lãnh đạo, nhân lực, hệ thống hạ tầng 

mạng; thiết lập và vận hành ổn định Trung 

tâm phục vụ hành chính công phường bảo 

đảm phục vụ người dân, doanh nghiệp liên 

tục, không gián đoạn. Bảo đảm đủ nhân sự 

cho việc giải quyết TTHC đáp ứng yêu cầu 

khối lượng công việc thực tế trên địa bàn. 

Chủ tịch  

UBND xã 

Văn Phòng HĐND 

và UBND xã; 

Trung tâm PVHCC 

Các phương tiện, máy móc, 

thiết bị và nguồn nhân lực cán 

bộ, công chức, đoàn viên 

thanh niên để hướng dẫn, hỗ 

trợ người dân thực hiện DVC 

trên môi trường trực tuyến 

được bố trí đầy đủ tại Trung 

tâm hành chính công, bộ phận 

một cửa 

Thường 

xuyên 

11  

Chủ động rà soát đề nghị cấp trên bố trí 

kinh phí để nâng cấp, thay thế hoặc bổ sung 

trang thiết bị CNTT đã xuống cấp 

Người đứng đầu 

các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị có 

liên quan 

Phòng Kinh tế 
Đảm bảo hạ tầng số phục vụ 

chuyển đổi số 

Trong quý 

II năm 2026 

12  
Chủ động rà soát khắc phục triệt để tình 

trạng còn lỗi của các hệ thống thông tin 

Người đứng đầu 

các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị có 

liên quan 

Phòng Văn hóa - 

Xã hội 

Đảm bảo hạ tầng số phục vụ 

chuyển đổi số 

Trong quý 

II năm 2026 

13  
Chủ động rà soát nâng cấp đường truyền 

Internet, bảo đảm ổn định 

Người đứng đầu 

các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị có 

liên quan 

Phòng Văn hóa 

-Xã hội 

Đảm bảo hạ tầng số phục vụ 

chuyển đổi số 

Trong quý 

II năm 2026 

14  

Đăng ký kinh phí để triển khai thực hiện 

bảo đảm chủ động công việc, đúng tiến độ, 

tránh tồn đọng 

Người đứng đầu 

các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị có 

liên quan 

Phòng Kinh tế Đảm bảo kinh phí 
Thường 

xuyên 

15  

Báo cáo kinh phí khoa học công nghệ, đổi 

mới sáng tạo, chuyển đổi số trên hệ thống 

theodoinq.dcs.vn 

Người đứng đầu 

các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị có 

liên quan 

Phòng Kinh tế; 

Phòng Văn hóa 

-Xã hội 

Báo cáo trên hệ thống 

theodoinq.dcs.vn theo yêu cầu 

của Trung ương 

Định kỳ 

theo yêu 

cầu 

  V ĐẨY MẠNH CHUYỂN ĐỔI SỐ TRONG HỆ THỐNG CHÍNH TRỊ, PHÁT TRIỂN CHÍNH QUYỀN SỐ 



4 
 

Stt Nhiệm vụ 

Người đứng 

đầu chịu  

trách nhiệm 

Bộ phận thực 

hiện/phối hợp 

Mô tả kết quả,  

sản phẩm đầu ra 

Thời gian 

hoàn thành 

16  
Tỷ lệ hồ sơ trực tuyến toàn trình đạt tối 

thiểu 70% 

Người đứng đầu 

các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị có 

liên quan 

Trung tâm Phục  

vụ HCC 

70% hồ sơ trực tuyến toàn 

trình 

Trong năm 

2026 

17  

Duy trì, phát huy vai trò Tổ công nghệ số 

cộng đồng, các nhà văn hoá thôn, buôn là 

các điểm tiếp cận số tại địa phương; đồng 

thời đẩy mạnh công tác tuyên truyền, phổ 

cập kiến thức và nâng cao kỹ năng số cho 

người dân bằng nhiều hình thức phù hợp, 

góp phần nâng cao năng lực sử dụng dịch 

vụ số, thúc đẩy chuyển đổi số toàn diện, 

bền vững 

Chủ tịch  

UBND xã 
Phòng VHXH 

Nâng cao kỹ năng số cho 

người dân, góp phần nâng cao 

năng lực sử dụng dịch vụ số, 

thúc đẩy chuyển đổi số toàn 

diện, bền vững 

Trong năm 

2026 

18  

Khẩn trương rà soát các hệ thống thông tin, 

phần mềm, ứng dụng thuộc phạm vi quản 

lý bảo đảm giải quyết dứt điểm những vấn 

đề tồn tại, vướng mắc để thông suốt, đáp 

ứng yêu cầu người dùng 

 

Phòng VHXH, Văn 

Phòng UBND và 

HĐND xã 

Hệ thống thông tin, phần 

mềm, ứng dụng hoạt động 

thông suốt, đáp ứng yêu cầu 

người dùng 

Quý I năm 

2026 

 VI ĐẢM BẢO AN NINH MẠNG, AN TOÀN THÔNG TIN 

19  

Triển khai đầy đủ giải pháp bảo đảm an 

toàn hệ thống thông tin theo cấp độ ngay 

từ khâu thiết kế, đầu tư, vận hành; ưu tiên 

các hệ thống nền tảng, hệ thống phục vụ 

thủ tục hành chính và hệ thống dữ liệu lõi. 

Người đứng đầu 

các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị có 

liên quan 

Công an xã 
Bảo đảm an toàn hệ thống 

thông tin 

Trong năm 

2026 

20  

Chủ động triển khai các giải pháp đảm bảo 

an toàn, an ninh thông tin; quán triệt, tập 

huấn cho cán bộ, công chức nâng cao nhận 

thức, trách nhiệm trong đảm bảo an toàn, 

an ninh thông tin 

Các cơ quan, tổ 

chức, đơn vị có 

liên quan 

Công an xã 
Đảm bảo an toàn, an ninh 

thông tin 

Trong năm 

2026 
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